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GOBIERNO DEL ESTADO - PODER EJECUTIVO

LIBIA DENNISE GARCIA MUNOZ LEDO, Gobernadora Constitucional del Estado Libre
y Soberano de Guanajuato, en ejercicio de las facultades que me confieren los
articulos 77, fracciones |, Il y XXVIy 79 de la Constitucidn Politica para el Estado de
Guangjuato; y en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 20 y 90. de la Ley
Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato.

CONSIDERANDO

El sistema de transparencia y acceso a la informacién publica en México y
en el estado de Guangjuato ha experimentado una transformacién estructural
profunda derivada de la reforma a la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de diciembre de
2024. Esa reforma impulsd un proceso de simplificacion orgdnica bajo los principios
de raciondlidad y austeridad, ordenando la extincidn del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica y Proteccidon de Datos Personales
[INAl), asi como de los drganos autdnomos respectivos de las entidades federativas,
una - vez efectuadas las adecuaciones legislativas necesarias para la
implementacién del nuevo modelo institucional.

En armonizacién a lo anterior, se reformd la Constitucion Politica para el
Estado de Guanajuato mediante el Decreto Legislativo nUmero 79, publicado en el
Periddico Oficial delGobierno del Estado de Guanajuato nUmero 163, Segunda
Parte, el 15 de agosto de 2025.

En este contexto, el Congreso del Estado de Guanajuato emitié el Decreto
Legislativo NUmero 176, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Guanagjuato el 8 de abril de 2026, mediante el cual se expidié la nueva Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanagjuato,
asi como se reformaron y adicionaron diversos articulos de la Ley Orgdnica del
Poder Ejecutivo para el Estado de Guanagjuato. Dicha Ley abrogd la ley de la
materia del 2016 y establecié facultades de tutela del derecho de acceso a la
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informacién a cargo de las autoridades garantes, cuya calidad, en el dmbito del
Poder Ejecutivo del Estado, corresponde a la Secretaria responsable del Control
Interno, en este caso, la Secretaria de la Honestidad.

Asi pues, en cumplimiento de las bases normativas referidas y en atencién a
lo dispuesto en el articulo duodécimo transitorio del decreto por el que se expidid
la nueva Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Guanaqgjuato, resulta necesaria la actualizacion del Reglamento -de
Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Poder Ejecutivo del Estado de
Guanajuato, a fin de armonizarlo con las disposiciones de la legislacion vigente en
la materia y asegurar su adecuada implementacién conforme al marco juridico
aplicable.

A partir de la revisidon integral del marco normativo aplicable se identificd la
necesidad de expedir un nuevo ordenamiento reglamentario que establezca de
maneraclara, precisay sistemdatica las atribuciones de las unidades administrativas
y el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia y acceso a-la
informacién publica en el dmbito del Poder Ejecutivo. Asimismo, resulta
indispensable fortalecer y desarrollar las herramientas ‘procedimentales que
permitan una aplicacion uniforme, eficiente y efectiva de las disposiciones legales,
favoreciendo una adecuada coordinacién institucional y una gestion mas eficaz
de los procesos vinculados con la materia.

De esta manera, el presente Reglamento incorpora-las adecuaciones
necesarias para robustecer el procedimiento de acceso a la‘informacion publica,
alinedndolo con las disposiciones contenidas en los Lineamientos Generales
Relativos a los Procedimientos para la Atencion de Solicitudes de Acceso a la
Informacién!, con el propdsito de brindar mayor claridad, uniformidad y eficacia
en la atencidn de las solicitudes presentadas por las personas.

1 Acuerdo CSNAIP/10RD/03/27-03-2026, emitido por el Consejo del Sistema Nacional de Acceso a la Informacién Piblica
en su Primera Sesion Ordinaria 2026, celebrada el 27 de marzo de 2026, por el que se aprobaron los Lineamientos
Generales relativos a los Procedimientos para la atencién de Solicitudes de Acceso a la Informacion. Este acuerdo se
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También, se incorpora el enfoque de apertura institucional, con el propdsito
de fortalecer el ejercicio de las atribuciones del Poder Ejecutivo del Estado en su
cardcter de sujeto obligado, bajo un esquema de transparencia, participacion y
colaboracion. Lo anterior permitird establecer mecanismos que favorezcan una
relacién. mds cercana, accesible y efectiva entre este sujeto obligado y la
ciudadania, promoviendo el intercambio de informacién, el didlogo institucional y
la generacion de espacios de participacion que contribuyan a una mejor
comprension de las acciones gubernamentales y al fortalecimiento de la confianza
publica en la gestion del gobierno.

En el ‘mismo- sentido, se actualizan las disposiciones relativas a la
transparencia proactiva para transitar hacia un modelo de transparencia con
sentido social, enfocado en la generacién, difusion y aprovechamiento de
informacion publica Util, accesible y relevante para la atencidén de necesidades
especificas de la poblacién.

Adicionalmente, el ordenamiento sustituye las referencias al Instituto de
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato por la
denominacién de «autoridad garante localy, en congruencia con la nucva
estructura y terminologia establecidas en la legislacién vigente.

Por otra parte, se actualizan las disposiciones relacionadas con el Sistema
Unico de Gestién de Informacion (SUGI), a efecto de homologar su contenido con
el nuevo enfoque de transparencia con sentido social y fortalecer los mecanismos
institucionales para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia. En este
sentido, se establece que la Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo (UTAPE)
serd la instancia responsable de instrumentar, administrar y operar dicho Sistema,
como la heramienta tecnoldgica principal para la gestion de solicitudes de

publicé en el Diario Oficial de la Federacidn el 28 de abril de 2026 y de conformidad con el Articulo Primero transitorio de
los referidos Lineamientos, estos entraron en vigencia a partir del 29 de abril del afio en curso.
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acceso a la informacidén, obligaciones de transparencia y transparencia con
sentido social.

En esa tesitura, la emision del presente reglamento  se encuentra
intrinsecamente vinculada a la visién y objetivos del Programa de Gobierno 2024-
2030, el Programa de la Gente? el cual establece como uno de sus pilares
fundamentales la transparencia y la rendicion de cuentas para consolidar un
modelo de gobernanza cercano, resolutivo y centrado en el bienestar de la gente.

De manera particular, esta regulacién da cumplimiento alas estrategias del
Eje 3: «Guanajuato es Confianzan, cuyo propdésito es fortalecer la relacidon entre el
gobierno y la ciudadania a través de una gestion publica eficaz y honesta,
asumiendo la rendicién de cuentas como una prdctica.

Asi, la emisidon del reglamento de que se trata constituye una herramienta
para continuar garantizando el derecho de acceso a lainformacidény que este sea
el eje rector de una administracién que busca generar confianza institucional
mediante acciones coherentes y resultados tangibles que simplifiquen la vida de
las personas.

En conjunto, estas adecuaciones fortalecen el marco reglamentario vigente,
favorecen una aplicacién homogénea de la ley de la materia y contribuyen a
garantizar de manera mds efectiva los derechos de acceso a la informacion
pUblica, asi como los principios de mdxima publicidad, rendicion de cuentas,
aperturainstitucional y transparencia orientada al beneficio social.

Porlo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales
y consideraciones previamente senaladas, he tenido a bien expedir el siguiente:

2 publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato numero 66, Tercera Parte, del 2 de abril de
2025.
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DECRETO GUBERNATIVO NUMERO 57

Articulo Unico. Se expide el «Reglamento de Transparencia y Acceso a
la Informacién PlOblica del Poder Ejecutivo del Estado de Guandajuaton, para
guedar en los términos siguientes:

«Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Poder
Ejecutivo del Estado de Guanajuato

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto

Articulo 1. El presente ordenamiento es reglamentario de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato y

tiene por objeto regular los procedimientos de transparencia y acceso a la

informacidn publica, asi como las atribuciones de las instancias involucradas en su
operacioén en €l'dmbito del Poder Ejecutivo del Estado.

Sujetos obligados

Articulo 2. Son sujetos obligados de este Reglamento, las dependencias y

entidades que integranla Administracién PUblica Estatal, asi como las unidades de

apoyo creadas por decreto o acuerdo de la persona titular del Poder Ejecutivo del

Estado en términos de lo dispuesto en la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el
Estado de Guanajuato.

Glosario

Atticulo 3. Para los efectos del presente Reglamento, ademds de los

conceptos previstos en el articulo 3 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidén Publica para el Estado de Guanajuato, se entenderd por:
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I Areas del Poder Ejecutivo: Instancias que forman parte de la estructura
orgdnica de las dependencias, entidades y unidades de apoyo de la
Administracién Publica Estatal, con atribuciones y competencias previstas en
su decreto de creacién, reglamento interior, estatuto orgdnico o
equivalente, que generen, obtengan, adquieran, transformen o posean
informacién publica;

. Autoridad garante federal: Transparencia para el Pueblo, dérgano
desconcentrado de la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno;

. Autoridad garante local: Transparencia para la Gente, &érgano
desconcentrado de la Secretaria de la Honestidad;

IV. Catdlogo de informacién: Documento que relaciona la informacién que la
autoridad garante local, con base en el Listado-de Informacién, determina
como obligacién de transparencia por considerarse de interés publico y que
sefala, al menos: temdatica, descripcién, periodo temporal y unidad
administrativa responsable de su custodia;

V. Clasificacion: Proceso en que se dectermina la actualizacién de alguno de
los supuestos de reserva o confidencialidad de la informacién, de
conformidad con la normatividad aplicable;

VL. Comité: Comité de Transparencia del Poder Ejecutivo del Estado;

VIl. Consejo del Sistema Nacional: Consejo del Sistema Nacional de Acceso ala
Informacién Publica;

VIIl. Ley Estatal: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Guanagjuato;
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IX. Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;
X. Lineamientos Generales: Lineamientos generales en materia de clasificacion

y ‘desclasificacion de la informaciéon, asi como para la elaboraciéon de
versiones publicas, emitidos por el Consejo del Sistema Nacional;

XI. Lineamientos Técnicos: Lineamientos Técnicos Generales para la
Publicacion, Homologacion y Estandarizacion de la Informacion de las
Obligaciones de Transparenciaq;

Xll. - Listado de Informacion: Relacion de datos que las dependencias, entidades
y unidades de apoyo del Poder Ejecutivo del Estado remiten a la autoridad
garante local para su revision, por considerarla de interés publico;

Xlll. Portal de Transparencia: Sitio electrénico del Poder Ejecutivo del Estado, de
acceso publico y gratuito, en que se difunde la informacién relativa a sus
obligaciones de transparencia y se publica proactivamente informacién de
interés publico, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XIV. Prueba de daio: Argumentaciéon fundada y motivada tendiente a acreditar
gue la divulgacién de informacién lesiona el interés juridicamente protegido
por la normativa aplicable y que el dano que pueda producirse con la
publicacion de la informacién es mayor que el interés de conocerla;

XV. Reglamento: Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
PUblica del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato;

XVI..- Respuesta consolidada: Respuesta a una solicitud de acceso a la
informacién en que se proporciona informacién por parte de dos o mds
dependencias, entidades o unidades de apoyo y cuya integracién requiere
de la coordinacion entre estas;
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XViIl.

XVIIl.

XIX.

XX.

XXI.

XXI1.

sistema Unico de Gestién de Informacién (SUGI): Sistema electrénico de
trdmite interno disefiado, desarrollado y administrado por la Unidad de
Transparencia del Poder Ejecutivo del Estado, con objeto de facilitar la
gestion de los procesos a su cargo, mediante la incorporacion de
herramientas tecnoldgicas;

Tabla de aplicabilidad: Documento que emite la Unidad de Enlace de cada
una de las dependencias, entidades y unidades de apoyo en que se
determinan, de manera sistematizada, los rubros especificos de las
obligaciones de transparencia del Poder Ejecutivo del Estado que les
corresponde atender, de acuerdo con sus atribuciones, competencias y
funciones;

Transparencia: Conjunto de actividades relativas a la publicacion y difusién
de informacién establecida con cardcter obligatorio por la Ley Generaly la
Ley Estatal;

Transparencia con sentido social: Modalidad de transparencia basada en
un conjunto de actividades que promucven la identificacion, genecracion,
publicacién y difusion de informacién adicional a la establecida con
cardcter obligatorio por la Ley General y la Ley Estatal, que permite la
generaciéon de conocimiento publico Util, con un objeto claro, enfocado en
las necesidades de sectores de la sociedad determinados o determinables;

Unidad Auxiliar: Persona servidora publica responsable de apoyar-a la
Unidad de Enlace en la atencién de los asuntos que le corresponden ante la
Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo;

Unidad de Enlace: Persona servidora publica encargada de atender los
asuntos en materia de transparencia y acceso a la informaciéon publica ante
la Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo;
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XXIIl. Unidad Responsable: Persona servidora pUblica titular de un Area del Poder
Ejecutivo del Estado;

XXIV. Unidades Administrativas: Dependencias y entidades que integran la
Administracién PUblica Estatal, asi como las unidades de apoyo creadas por
la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado en términos de lo dispuesto
por la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; y

XXV. UTAPE: Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo.

Observancia a principios

Articulo 4. Las personas servidoras pUblicas adscritas a la UTAPE, el Comité y

las Unidades -Administrativas, delberdn observar los principios que en materia de
transparencia y acceso a la informacion sefialan la Ley General y la Ley Estatal.

Medios de notificacién interna

Articulo 5. Las notificaciones que deban realizar la UTAPE y el Comité a las

Unidades Administrativas para la atencion de los asuntos de su competencia, se

llevaran a cabo a través del Sistema Unico de Gestidn de Informacién (SUGI) o por
correo electrénico institucional.

Capitulo Il
Fideicomisos y fondos publicos

Fideicomisos y fondos publicos

Articulo 6. La UTAPE habilitard un espacio en el Portal de Transparencia para

que los fideicomisos y fondos publicos que integren la administraciéon puUblica

paraestatal cumplan con la publicacidn de sus obligaciones de transparencia.

Estos serdn los responsables de la publicacién, actualizacién y accesibilidad de la
informacién que generen.
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Informe de la Secretaria de Finanzas

Articulo 7. La Secretaria de Finanzas, informar& a la UTAPE la relacién de

fideicomisos y fondos publicos constituidos en un plazo de tres dias contados a

partir de la formalizacion o publicacidon del instrumento constitutivo, .para’ los
efectos referidos en el articulo 6 de este Reglamento.

Capitulo lii
6rganos e instancias de naturaleza distinta a
dependencias, entidades y unidades de apoyo

Cumplimiento de obligaciones
Articulo 8. Las comisiones, comités, consejos y drganos desconcentrados del
Poder Ejecutivo del Estado, asi como cualquier otra instancia de naturaleza similar
y distinta a una dependencia, entidad o unidad de apoyo prevista en ley o
constituida por decreto o acuerdo de la persona titular del Poder Ejecutivo del
Estado, cumplirdn las obligaciones de transparencia y acceso a la informacion
pUblica a través de las Unidades Administrativas obligadas alas que estén adscritas
o sean coordinadoras del sector o eje al que pertenezcan, secretaria técnica o su
equivalente, de conformidad con la Ley Estatal, asi como los criterios y lineamientos
que emitan el Cansejo del Sistema Nacional, la autoridad garante local y demas
instancias competentes.

Capitulo IV
Plazos

Dias habiles

Articulo 9. Para los efectos del Reglamento son dias hdbiles todos los del afo,

con excepcion de los sdbados, domingos y aquellos que se seialen como tales por
disposicion de la ley o normativa laboral aplicable.

Tampoco son hdbiles los que determine la autoridad competente mediante
decreto, acuerdo o disposicidn administrativa aplicable o en los que, por cualquier
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causa, materialmente no fuere posible que haya labores. La existencia de personal
de guardia no habilita los dias.

En los plazos- previstos en la Ley Estatal y el Reglamento, solamente se
computardn los dias hdbiles.

Recepcién de solicitudes
Articulo 10. Las solicitudes de acceso a la informacién se tendrdn por
recibidas, conforme a lo siguiente:

I. Las presentadas a través de la Plataforma Nacional de Transparencia en dia
habil, entre 9:00 a 18:00 horas, se tendrdn por recibidas en la fecha de su
presentacion;

Il. Las presentadas’ por. medios distintos a la Plataforma Nacional de
Transparencia serdn registradas por la UTAPE dentro de un plazo mdximo de
cinco dias posteriores a su recepcion. Asimismo, la UTAPE enviard el acuse
de recibo a la persona solicitante a través del medio sefalado para recibir
notificaciones dentro de los dos dias posteriores a su registro; y

. Las presentadas de manera fisica en dia hdbil ante la UTAPE, entre las 8:30 a
las 16:00 horas, setendrdn por recibidas en la fecha de su presentacion.

Lassolicitudes de ‘acceso ala informacidn que se presenten fuera del horario
senalado o en diasinhdbiles se tendrdn por recibidas el dia habil siguiente.

Cémputo de plazos de atencion a solicitudes de acceso a la informacién
Ardiculo 11. Los plazos de atencidn a las solicitudes de acceso a la

informacion se computardn a partir del dia hdbil siguiente al de:

1. Larecepcidn de la solicitud de informacién;
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La notificaciéon del requerimiento de aclaracién; y
La recepcién de la respuesta a la aclaraciéon que haya sido requerida.

Capitulo V
UTAPE

Seccién Primera
Atribuciones

Afribuciones
Articulo 12. La UTAPE, ademds de las atribuciones previstas enla Ley General

y la Ley Estatal, tiene las siguientes:

Coordinar a las Unidades Administrativas para la adecuada atencién y
cumplimiento de las obligaciones de transparencia aplicables al Poder
Ejecutivo del Estado;

Recibir y turnar a las Unidades Administrativas las solicitudes, notificaciones y
requerimientos relativos al procedimiento de acceso a la informacion
pUblica y cumplimiento de obligaciones de transparencia;

Administrary operar el Portal de Transparencia y el Sistema Unico de Gestion
de Informacién (SUGI);

Gestionar e impartir capacitacién y brindar asesoria a las Unidades de
Enlace, Unidades Auxiliares y Unidades Responsables, respecto del
cumplimiento de las obligaciones de transparencia, transparencia con
sentido social y el procedimiento de acceso a la informacion publica;

Verificar el cumplimiento en la publicaciéon vy actualizacidén de las
obligaciones de transparencia que correspondan a las Unidades
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VL.

VIl

VIl

Administrativas, conforme a la periodicidad, caracteristicas y criterios que
establezcan la Ley Estatal y los lineamientos que para tal efecto emitan el
Consejo del Sistema Nacional, la autoridad garante federal y la autoridad
garante local;

Emitiry difundir lineamientos, manuales, guias, formatos e instrumentos
vinculantes en el Poder Ejecutivo del Estado, que tengan por objeto el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y la promocién y difusiéon
de informacidén en el marco de transparencia con sentido social;

Promoyver y supervisar la publicacién y difusion de informacion, por parte de
las Unidades Administrativas, en la modalidad de transparencia con sentido
social;

Asesorar y auxiliar a la persona solicitante en la elaboracién y presentacién
de solicitudes de acceso a la informacién publica que correspondan al
Poder Ejecutivo del Estado o, en su caso, brindar orientacién respecto del
sujeto obligado de la Ley Estatal al que pueda corresponder la informacidén
requerida;

Elaborar y aplicar los mecanismos e instrumentos de evaluacién de las
Unidades Administrativas en materia de cumplimiento de obligaciones de
transparencia y acceso a la informacion;

Atender y tramitar, con la participaciéon que a las Unidades Administrativas
corresponda, las solicitudes, requerimientos o informes que formule la
autoridad garante local al Poder Ejecutivo del Estado, derivados del
gjercicio de sus facultades de verificacidn de cumplimiento de las
obligaciones de transparencia, atencién de las denuncias y medios de
impugnacioén que preveé la Ley Estatal, asi como para dar cumplimiento a sus
resoluciones;
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Xl.

Xll.

Xiil.

XIV.

XV.

XVI.

Remitir a la autoridad garante local y publicar semestralmente en el Portal
de Transparencia, el indice de expedientes clasificados como reservados en
términos de la Ley Estatal, conforme a lainformacién que le remita el Comité;

Revisar las tablas de aplicabilidad, asi como los listados de informacidén que
le remitan las Unidades de Enlace y requerirles las adecuaciones o
aclaraciones que correspondan respecto a su contenido;

Remitir a la autoridad garante local el Listado de Informacién, con base en
los datos que le hagan llegarlas Unidades de Enlace;

Informar a la autoridad garante local los rubros de informacién que son
aplicables al Poder Ejecutivo del Estado, con base en las tablas de
aplicabilidad que le remitan las Unidades de Enlace;

Celebrar instrumentos de coordinacién o colaboracién con ofras instancias
cuyo objeto incida en las materias de su competencia; y

Las demds que se deriven del Reglamento, se establezcan en su Decreto de
creacion, reglamento interior y demds normativa aplicable.

Seccién Segunda
Requisitos de la persona titular de la UTAPE

Requisitos para ser fitular de la UTAPE
Articulo 13. La persona que sea nombrada como titular de la UTAPE deberd

reunir los siguientes requisitos:

Contar con nivel de licenciatura en derecho, administraciéon publica o rama
afin en ciencias sociales;
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.

Tener ciudadania mexicana y estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles
y politicos;

Contar con_experiencia minima de tres afos en la Administracién Publica
Estatal;

Contar con al menos tres anos de experiencia en materia de fransparencia,
acceso a la informacién, proteccidon de datos personales, rendicién de
cuentas o derechos humanos; y

Gozar de reconocido prestigio personal y profesional.

Seccion Tercera
Atribuciones de la persona titular

Afribuciones de la persona titular de la UTAPE
Articulo 14. Corresponde a la persona titular de la UTAPE:

Emitir los - lineamientos, politicas, manuales, guias, formatos y demds
instrumentos que se requieran para el debido cumplimiento de sus
atribuciones, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Estatal y la Ley
General;

Proponer al Comité los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion,
conforme a la normatividad aplicable;

Proponer al Comité los contenidos de los programas de capacitacién en
materia de transparencia y acceso a la informacién para las personas
servidoras puUblicas adscritas a las Unidades Administrativas. De manera
especifica, para las Unidades de Enlace y Unidades Auxiliares;
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V.

VL.

VIl

VIIL.

Formular al Comité las recomendaciones de mejoras, practicas € innovacion
que permitan a las Unidades de Enlace y a las Unidades Responsables
cumplir con las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la
informacioén;

Hacer del conocimiento de la Secretaria de la Honestidad las omisiones o
incumplimientos por parte de las Unidades Administrativas, con relacién a la
publicacion de obligaciones de transparencia y la omision de atender en
tiempo y forma solicitudes de acceso a la informacion, entérminos dela Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato;

Rendir los informes que solicite la autoridad garante local;

Remitir a la autoridad garante local los listados de informacion, para su
revision;

Remitir a la autoridad garante local, semestralmente, el indice de
expedientes clasificados como reservados; y

Las demds previstas en otras disposiciones normativas aplicables.

Capitulo VI
Comité

Seccion Primera
Integracién del Comité

Infegracion
Articulo 15. El Comité se integrard por tres personas propietarias que

desempenardn la Presidencia y vocalias, respectivamente.
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Dichos nombramientos recaerdn en personas servidoras publicas titulares de
dreas de la UTAPE que tengan a su cargo tareas sustantivas vinculadas con las
funciones propias del Comité.

Cada’persona integrante contard con una persona suplente que asumird
sus funciones en caso de ausencia a las sesiones.

Nombramientos de las personas integrantes del Comité
Ariculo 16. La persona titular del Poder Ejecutivo del Estado designard a las
personas integrantes del Comité, a propuesta de quien sea titular de la UTAPE.

Duracién de los nombramientos

Articulo 17. Las personas integrantes del Comité durardn en su cargo el

tiempo que funjan como servidoras publicas de la UTAPE. Podrdn ser sustituidas en

cualquier momento, supuesto en el cual se procederd de conformidad con lo
establecido en el articulo anterior.

Acta de instalacién del Comité

Articulo 18. Una vez emitidos los nombramientos de las personas integrantes

del Comité se llevard a cabo la sesion formal de instalacion del érgano colegiado
el dia habil siguiente.

Cuando ocurra un cambio de personas integrantes propietarias se hara
constar en el acta que corresponda.

Secretaria Técnica

Articulo 19. Para la atencién de los asuntos, el Comité contard con una

Secretaria Técnica, que recaerd en la persona que designe dicho érgano
colegiado.

La Secretaria Técnica del Comité participard en las sesiones de éste, solo con
derecho a voz.
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Seccién Segunda
Atribuciones del Comité

Afribuciones

Articulo 20. El Comité, ademds de las atribuciones previstas en la Ley General

y la Ley Estatal, tendrd las siguientes:

VL.

VL.

Llevar el registro y control del indice de expedientes de las Unidades
Administrativas clasificados como reservados;

Remitir a la UTAPE, de manera semestral, el indice de informacion reservada
de las Unidades Administrativas, para su difusion;

Requerir a las Unidades Administrativas la informacion necesaria para el
andlisis y emisidon de las resoluciones de los asuntos de'su'competencia;

Acordar sobre la desclasificaciéon de la informacién en los casos que
corresponda conforme a normatividad aplicable y las solicitudes que le sean
formuladas por las Unidades Administrativas;

Notificar a la UTAPE y a la Unidad Administrativa solicitante, los acuerdos o
resoluciones que emita respecto de las determinaciones que realice en los
asuntos de su competencia;

Establecer los lineamientos y criterios especificos en materia de clasificacion
y desclasificacion de la informacién en congruencia con las disposiciones
que para tal efecto emita el Sistema Nacional;

Rendir los informes que correspondan, en términos de |la normativa
aplicable, asi como aquellos que le requiera la persona titular del Poder
Ejecutivo del Estado y proporcionar a la UTAPE la informacién necesaria para
el cumplimiento de sus atribuciones; y
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VIil.

V.

VI

Vil

Las demds que se deriven de la Ley General, la Ley Estatal, el Reglamento y
se establezcan en otras disposiciones normativas aplicables.

Seccion Tercera
Atribuciones y obligaciones de

las personas integrantes del Comité

Atribuciones de la Presidencia
Articulo 21. La Presidencia del Comité tiene las atribuciones siguientes:

Presidir las sesiones del Comité y moderar la participacién de sus integrantes
y personas invitadas;

Someter a aprobacién del Comité el orden del dia de la sesidn;

Exponer los asuntos listados en el orden del dia y poner a consideraciéon del
Comité los proyectos de acuerdos o resoluciones;

Somceter a votacién las resoluciones, acuerdos y demds decisiones que se
propongan respecto de los asuntos previstos en el orden del dia;

Requerir informacion a las personas titulares de las Unidades Administrativas,

Unidades de Enlace o Unidades Responsables para allegarse de elementos
para mejor proveer en la resoluciéon de los asuntos competencia del Comité;

Verificar el.cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del Comité; y

Las demds que deriven de la normativa aplicable.
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Atribuciones comunes de las personas integrantes del Comité
Articulo 22. Son atribuciones comunes de las personas integrantes del

Comité:

Presentar a consideracion del Comité proyectos de resoluciones, acuerdos,
informes y cualquier otro asunto que estimen oportuno;

Solicitar a la Secretaria Técnica la inclusion de asuntos en el orden del dia de
las sesiones;

Proponer al Comité la asistencia de personas invitadas a las sesiones,
justificando la necesidad o conveniencia de su participacién conforme a.la

naturaleza de los asuntos por tratar;

Solicitar a la Secretaria Técnica que convoque a sesiones extraordinarias y.
proponer los asuntos que serdn objeto de éstas; y

Las demds que se establezcan en la normativa aplicable.

Obligaciones de las personas integrantes del Comité
Articulo 23. Son obligaciones de las personas integrantes del Comité:

Estudiar los asuntos que se discutan en las sesiones y participar en éstas
sustentando debidamente sus propuestas;

Emitir su voto respecto de las propuestas de acuerdos y resoluciones;
Firmar las actas de las sesiones; y

Las demds que se establezcan en la normativa aplicable.
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VL

VII.

VIII.

Afribuciones de la Secretaria Técnica
Articulo 24. La Secretaria Técnica tiene las atribuciones siguientes:

Convocar a las sesiones del Comité;

Elaborar el orden del dia de las sesiones;

Registrar la asistencia de las personas integrantes del Comité a las sesiones,
asi como declarar y verificar la existencia del quérum necesario para su
desarrollo, dando cuenta de ello a la Presidencia;

Recibir la-documentacién dirigida al Comité y dar cuenta de esta a sus
integrantes;

Revisar los asuntos que se sometan a consideracién del Comité, asi como
recabar y proporcionar a sus integrantes la documentacién fisica o
electrénica necesaria para su deliberacién en las sesiones;

Redactar el acta de cada sesian y distribuirla entre las personas integrantes
del Comité para su revision y firma;

Dar seguimiento alos acuerdos del Comité para vigilar su cumplimiento;

Elaborar los proyectos de informes y cualquier otro documento que le
instruya el Comité;

Concentrar y resguardar las actas, acuerdos, resoluciones y demds
documentacién generada con motivo del ejercicio de las funciones del
Comité;
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X. Expedir constancias y certificaciones de las actas, acuerdos, resoluciones y
demds documentacion bajo su resguardo;

XI. Notificar los acuerdos o resoluciones del Comité;

Xll. Elaborar la relacidn de acuerdos del Comité y publicarla para el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia;

XIll.  Auxiliar a la Presidencia en el desarrollo de sus funciones; y
XIV. Lasdemds que el Comité le encomiende o se deriven de otras disposiciones.

Seccién Cuarta
Sesiones

Tipos de sesiones
Articulo 25. El Comité, para el desahogo de los asuntos que le corresponden,
podrd celebrar sesiones ordinarias y extraordinarias.

Serdn sesiones ordinarias aquellas que se realicen para el desahogo de
asuntos relacionados con la clasificacidon de informacion, declaraciones de
inexistencia, incompetencia y ampliaciones de plazo.

Serdn sesiones extraordinarias, aquellas que celebre el Comité para la
atencién y resolucién de aquellos asuntos que, por su naturaleza, asi lo requieran,
a solicitud de cualquiera de las personas que lo integren, asi como de la persona
titular de la UTAPE.

Modalidades de las sesiones
Articulo 26. Las sesiones del Comité se celebrardn, por regla general, bajo la
modalidad presencial, independientemente del tipo de sesion.
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No obstante, con la finalidad de dar continuidad y regularidad al
funcionamiento del Comité, este podrd celebrar sesiones a distancia bajo la
modalidad virtual o semipresencial, a través del uso de herramientas tecnoldgicas,
cuando asi lo acuerden quienes lo integren, o bien, cuando bajo dicha modalidad
sean convocadas por instruccidon de la Presidencia, asentdndose en el acta
correspondiente tal circunstancia. Para tal efecto, las personas integrantes del
Comité deberdn garantizar las condiciones técnicas necesarias que permitan el
desarrollo fluido de la sesion.

Quérum
Articulo 27. Para que el Comité pueda sesionar vdalidamente deberdn asistir
las personas que lo integran, o bien, quienes las suplan.

Contenido de las convocatorias

Articulo 28. Las convocatorias a las sesiones del Comité contendrdn por lo
menos:

l. El dia en que se emite;

Il El tipo y modalidad de sesioén;
. Fecha, horay, en su caso, el lugar de celebracién de la sesion;

Iv. Orden del dia, con la descripcién de los asuntos por tratar; y

V. La informacion y documentacion relacionada con el orden del dia, la cual
deberd anexarse a la convocatoria. Si en algun caso no fuera suficiente y se
requiriera de mds informacién para la toma de decisiones, la Presidencia
instruird a la Secretaria Técnica que provea la informacién requerida en una
nueva sesion.
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Cuando se trate de sesiones ordinarias, la convocatoria deberd realizarse
con al menos cinco dias de anticipacion y en caso de sesiones extraordinarias, con
al menos un dia hdbil de anticipacion.

En el supuesto de encontrarse presente la totalidad de las personas
integrantes del Comité, podrdan sesionar en el lugar en que se encuentren, sin

mediar convocatoria, bajo el orden del dia que aprueben.

Desarrollo de las sesiones
Articulo 29. El desarrollo de las sesiones ordinarias se sujetard a lo siguiente:

I Verificacion y declaracién de quérum legal;

. Aprobaciéon del orden del dia y registro de asuntos generales;
L. Desahogo del orden del diq;

Iv. Asuntos generales que se hayan registrado;

V. Lectura del acta de la sesidon y en su caso, aprobacion y firma de los
acuerdos tomados; y

V. Clausura de la sesion.

Las sesiones extraordinarias se desahogardn de acuerdo con el tema
especifico que las motive y se sujetardn a lo establecido en el presente articulo,
con excepcién de lo referente a los asuntos generales.

Personas invitadas a las sesiones
Articulo 30. A las sesiones del Comité podrdn asisti, como invitadas, las
personas titulares de las Unidades Administrativas, de las Unidades de Enlace y
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cualquier otra persona cuya asistencia consideren necesaria quienes integren
dicho érgano colegiado. Las personas invitadas tendrdn voz, pero no voto.

La persona titular de la UTAPE serd invitada permanente a las sesiones del
Comité.

Discusion de asuntos y resoluciones del Comité
Articulo 31. Los asuntos sometidos a consideracidon del Comité serdn
discutidos y analizados por quienes lo integran de manera colegiada.

Lasresoluciones del Comité se tomardn por mayoria de votos cuando no sea
posible decidir por unanimidad.

Voto particular, concurrente y razonado

Articulo 32. Cuando, una persona integrante del Comité disienta de la

decision tomada por la mayoria podrd formular voto particular, debiendo dejar

constancia por escrito de sus discrepancias y motivos respecto del sentido del
acuerdo o resolucion.

El voto concurrente se podrd formular en caso de que la discrepancia se
centre exclusivamente en la parte argumentativa, pero exista coincidencia en el
sentido de la decision final, respecto de la parte del acuerdo o resolucidon que fue
motivo de disenso.

Se podrd formular voto razonado cuando se coincida con los argumentos
expresados y con el sentido del acuerdo o resolucidn, pero resulte necesario
agregar razonamientos que fortalezcan la argumentacion.

Al término de la votacidn, las personas integrantes del Comité entregardn a
la Presidencia, por escrito, el voto particular, el voto concurrente o el voto razonado
que hubiesen formulado, a efecto de que se inserte al final del acuerdo o resolucidon
aprobada.
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Seccién Quinta
Actas y resoluciones

Contenido de las actas
Articulo 33. Las actas de las sesiones del Comité deberdan contener al menos:

Fecha, hora y lugar de celebraciéon de la sesidén o, en su-caso, plataforma
digital utilizada para su desahogo; nombre y cargo de las personas
asistentes, asi como el orden del diq;

Los acuerdos y resoluciones que, en su caso, resultaron aprobados;

La forma, ya sea fisica o electrénica, en que se emitieron y formalizaron los
resolutivos; y

La firma de las personas integrantes que asistieron a la sesion.

Resoluciones del Comité
Articulo 34. Las resoluciones del Comité deberdn contar con la estructuray.

contenido minimo siguiente:

Lugar y fecha de la sesidn en que se aprobaron;
Antecedentes;
Considerandos:

a) Andlisis y decisién de todas las cuestiones planteadas y de las que
deriven del procedimiento; y

b) Losfundamentosy motivos que la sustenten:
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V.

V.

Puntos resolutivos; y
Nombre, cargo y firma de las personas integrantes del Comité.

Capitulo VI
Unidades Administrativas

Obligaciones de las Unidades Administrativas
Ariculo 35. Corresponde a las Unidades Administrativas dar cumplimiento a

las obligaciones del Poder Ejecutivo del Estado que deriven de la Ley General, Ley
Estatal y demds disposiciones que de estas emanen, en el dmbito de su
competencia y conforme a lo dispuesto en el Reglamento, para lo cual deberdn:

.

V.

Documentar el gjercicio de sus atribuciones, competencias o funciones;

Dar tramite y atencion a las solicitudes de acceso a la informacion que les
sean turnadas por la UTAPE, siendo responsables de la veracidad y
confiabilidad de la informacién que contengan sus respuestas;

Revisar y analizar su marco normativo y con base en ello, determinar las
obligaciones de transparencia que les corresponda atender;

Difundir y actuadlizar la informacién relativa a las obligaciones de
transparencia a su cargo, conforme a los Lineamientos Técnicos y los
requerimientos que indique |a UTAPE;

Supervisar y validar que la informacién que tengan publicada en el Portal de
Transparencia y en la Plataforma Nacional de Transparencia, corresponda a
su tabla de aplicabilidad; que dicha informacidén sea accesible, confiable,
verificable, veraz, oportuna y completa, asi como que se aqjuste a los
formatos autorizados y a los Lineamientos Técnicos;
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VI.

Vii.

VIIL.

Xl.

Xil.

XI.

XIv.

Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestiéon
documental, conforme a la normativa aplicable;

Proteger y resguardar la informacién clasificada como reservada o
confidencial que obre en sus archivos;

Atender los requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que,
en materia de transparencia y acceso a la informacién, emitan el Consejo
del Sistema Nacional, la autoridad garante federal, la autoridad-garante
local y la UTAPE;

Fomentar e interpretar el uso de tecnologias para garantizar la transparencia
y el derecho de acceso a la informacién;

Cumplir las resoluciones emitidas por la autoridad garante local, el Comité 'y
la UTAPE;

Difundir proactivamente informacién de interés publico conforme a los
lineamientos que se emitan al efecto;

Identificar la informacién que corresponda al ejercicio de sus funciones,
atribuciones y competencias, que pueda ser de interés publico, conforme. a
los lineamientos del Consejo del Sistema Nacional y remitir los listados
correspondientes a la UTAPE de manera semestral;

Generar, documentar y publicar informacién en formatos abiertos vy
accesibles, conforme a la normativa aplicable;

Colaborar con la autoridad garante local, el Comité y la UTAPE, en el
desarrollo de programas de capacitacién en las materias objeto de la Ley
Generaly la Ley Estatal, en beneficio de las personas servidoras publicas que
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XV,

XVI.

XVII.

XVIIL.

XiX.

tengan adscritas, asi como procurar, por si, apoyos especificos para dicho
proposito;

Clasificar la informacién que obre en sus archivos, en los casos, supuestos y
conforme al procedimiento previsto por la Ley General, la Ley Estatal, el
presente Reglamento y demds normativa aplicable y solicitar su
confirmacién al Comité;

Reportar a la UTAPE de manera trimestral, el cumplimiento de sus
obligaciones de transparencia, asi como las acciones de supervision y
validacién redlizadas respecto de la informacién cargada en Portal de
Transparencia y la Plataforma Nacional de Transparencia. A dicho informe
se deberd adjuntar la evidencia documental correspondiente;

Desclasificar 1a’ informacién en los casos y conforme al procedimiento
previsto en la Ley General, la Ley Estatal, este Reglamento y demds
normatividad aplicable;

Instrumentar  los mecanismos y procedimientos que garanticen el
cumplimiento a las obligaciones de Iransparencia, acceso a la informacion
y proteccion de datos personales que le competan, conforme a la
normativa aplicable; y

Las'demas que deriven del Reglamento, los ordenamientos que regulan la
transparencia, el derecho de acceso alainformacién y proteccién de datos
personales y-que se vinculen con los asuntos materia de su competencia.

Capitulo VIII
Unidades de Enlace
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VI.

Atribuciones de las Unidades de Enlace
Articulo 3. Las Unidades de Enlace tendrdn las atribuciones siguientes:

Entregar, en los plazos establecidos en el presente Reglamento y demds
normatividad aplicable, la informacidén correspondiente a las solicitudes de
acceso a la informacién competencia de la Unidad Administrativa de su
adscripcién, cuando resulte procedente, asi como aquella que le solicite la
UTAPE o el Comité;

Coordinar y supervisar al interior de la Unidad Administrativa de su
adscripcién, las acciones tendientes a proporcionar ‘la. informacién
solicitada;

Realizar las gestiones necesarias para localizar los documentos en que
conste la informacién solicitada;

Recopilar, concentrar, revisar y validar la informacién proporcionada por las
Unidades Responsables e integrar la respuesta a la solicitud de acceso a la
informacion;

Coordinarse con las Unidades de Enlace adscritas a otras Unidades
Administrativas para dar respuesta consolidada . a“ una solicitud ‘de
informacién cuya materia se refiera a su competencia;

Someter a consideracién del Comité la declaraciéon ‘de inexistencia o de
incompetencia, con base en la revision y andlisis del marco normativo que
regule los asuntos competencia de la Unidad Administrativa de su
adscripcién y de la informacién que al respecto le proporcione la Unidad
Responsable correspondiente;
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VIl. Coadyuvar con la UTAPE en la capacitacién de las Unidades Responsables
y brindarles asesoria para la atencién de los asuntos que les correspondan
conforme a este Reglamento;

VI, Asesorar a las Unidades Responsables en los casos en que se requiera la
clasificaciéon de informacién con base en lo establecido en la Ley Estatal, el
Reglamento, los Lineamientos Generales y demds normatividad aplicable y
remitirla en tiempo y forma al Comité para que resuelva sobre la misma;

IX. Solicitaral Comité, cuando asiresulte procedente, la ampliacion del periodo
de reserva de la informacién asi clasificada, al menos con tres meses antes
de su vencimiento, con base en el andlisis y la peticidn que realice la Unidad
Responsable, la ‘cual deberd justificar que subsisten las causas que dieron
origen a la clasificaciéon mediante la aplicacién de una prueba de dano;

X. Asesorar a las Unidades Responsables en los casos especificos en que se
requiera la desclasificaciéon de informacidn, con base en lo establecido en
la Ley General, la Ley Estatal, el Reglamento, los Lineamientos Generales y
demds normatividad aplicable y remitirla en tiempo y forma al Comité para
conocimiento o resolucion sobre su procedencia;

XI. Elaborar, actualizar y remitir al Comité el indice de expedientes clasificados
como reservados, dentro de los primeros diez dias hdbiles de los meses de
enero y julio de cada ano, conforme a los Lineamientos Generales;

Xll. Asesorar alas Unidades Responsables en la elaboracién de la versién pUblica
de la documentacidn que tengan bajo su resguardo conforme a sus
atribuciones, competencias y funciones y remitirla al Comité para su revision,
y €n su caso, confirmacion;

Xl Requerir alas Unidades Responsables la informacidén correspondiente a las
obligaciones de transparencia y solicitudes de acceso a la informacién
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XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XiX.

XX.

competencia de su Unidad Administrativa de adscripcién, asi como aquella
que solicite la UTAPE o el Comité;

Solicitar de manera fundada y motivada al Comité, porsi.o a solicitud de la
Unidad Responsable, la autorizacién de la ampliacién del plazo para-dar
respuesta a una solicitud de acceso a la informacién, asi como solicitar la
aclaracién que resulte procedente requerir a la persona solicitante para la
debida atencién de las solicitudes;

Documentar el trdmite y procedimiento interno de atencién a solicitudes de
acceso a la informacién;

Atender los requerimientos u observaciones que la UTAPE realice con
relacién al procedimiento de atencién de solicitudes de acceso a la
informacién y publicacién de obligaciones de transparencia;

Elaborar y validar la tabla de aplicabilidad de la Unidad Administrativa de su
adscripciéon y remitirla a la UTAPE para su conocimiento;

Actudlizar, en el Portal de Transparencia y en la Plalaforma Nacional de
Transparencia, de manera trimestral, la informacién  relativa a las
obligaciones de transparencia que correspondan a la-Unidad Administrativa
de su adscripcién, de conformidad con lo establecido en los Lineamientos
Técnicos;

Previo acuerdo con la persona titular de la Unidad Administrativa de su
adscripcion, realizar y remitir a la UTAPE, de manera semestral, el Listado de
Informacion;

Elaborar y remitir a la UTAPE un reporte trimestral que contenga las acciones
realizadas para mantener actualizadas las obligaciones de transparencia
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XXI.

XXii.

XX

XXIV.

XXV.

comunes y especificas que le competen, conforme a su tabla de
aplicabilidad;

Participar; en las reuniones de trabagjo y seguimiento convocadas por la
persona titular de la UTAPE o el Comité;

Previo acuerdo con la persona titular de la Unidad Administrativa de su
adscripcion, remitir a la UTAPE los contenidos de informacién en materia de
transparencia con sentido social que se proponga publicar en el portal
electrénico de la Unidad Administrativa, el Portal de Transparencia, la
Plataforma Nacional de Transparencia o algin otro medio de
comunicacion;

Coadyuvaren acciones de mejora en materia de organizacién de archivos,
en términos de lo dispuesto en la normativa aplicable;

Brindar las facilidades necesarias a la autoridad garante local y a la UTAPE
en los procedimientos de verificacidon del cumplimiento de las obligaciones
de transparencia que prevé la Ley Estatal; y

Las demds que se deriven del presente Reglamento y otras disposiciones, asi
como aquellas que le encomiende la persona ftitular de la Unidad
Administrativa de su adscripcién.

Requisitos para ser Unidad de Enlace
Articulo 37. La persona servidora publica que sea designada para fungir

como Unidad de Enlace deberd depender de forma directa de quien sea titular
de la Unidad Administrativa o, en su caso, estar adscrita a un drea que le éste
directamente subordinada y reunir los requisitos siguientes:

Contar con titulo profesional de licenciatura, preferentemente en derecho;
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Il Tener experiencia en la administracién publica de cuando menos dos anos;
Y

M. Preferentemente, tener por lo menos un ano de experiencia en procesos
relativos a las materias de transparencia, acceso a la informacién o
proteccion de datos personales.

Unidad Auxiliar

Articulo 38. Para el ejercicio de sus funciones operativas, la Unidad de Enlace

podrd contar con el apoyo de una Unidad Auxiliar, la que le estara

jerarquicamente subordinada y actuard siempre bajo sus instrucciones, direccién y
supervision.

La Unidad Auxiliar suplird a la Unidad de Enlace en sus ausencias, debiendo
precisar, en los documentos que suscriba, cuando actie con dicho cardcter.

Capitulo IX
Unidades Responsables

Afribuciones de las Unidades Responsables
Articulo 39. Las Unidades Responsables tienen las atribuciones siguientes:

I Verificar la existencia y naturaleza de la informacién materia de las
solicitudes de acceso a la informacion;

1. Remitir a la Unidad de Enlace, en los formatos correspondientes, la
informacidén requerida para cumplir con la publicacién y actualizacién de
las obligaciones de transparencia, conforme a los criterios y lineamientos
que establezcan el Consejo del Sistema Nacional, la autoridad garante local
y la UTAPE;
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VI.

ViL.

VIIL.

Proporcionar a la UTAPE o al Comité, a través de su Unidad de Enlace, la
informacién que conforme a sus atribuciones y competencias generen,
procesen u obre en su poder o cuya recopilacién les corresponda y sea
materia de solicitudes de acceso a la informacién;

Atender las solicitudes de acceso a la informacidn en los plazos establecidos
por la normatividad aplicable y lo dispuesto por la UTAPE y la Unidad de
Enlace;

Realizar la clasificacion de la informacién, la declaracién de inexistencia o
incompetencia y la solicitud de ampliacién de plazo de respuesta a las
solicitudes de acceso a informacion para que, a través de su Unidad de
Enlace se remita'alComité para autorizacién, confirmacién o resoluciéon que
corresponda.  La clasificacion de informacién deberd sustentarse en
elementos objetivos, adjuntando, en los casos en que aplique, la prueba de
dano y el test de proporcionalidad;

En los supuestos, y conforme a las disposiciones y lineamientos aplicables,
elaborar las' versiones puUblicas de la documentacion que tengan bajo su
resguardo conforme a sus atribuciones, competencias y funciones y remitirla
a su Unidad de Enlace para el trdmite correspondiente ante el Comité;

Solicitar a su Unidad de Enlace que gestione las aclaraciones a la persona
solicitante que considere necesarias para la debida atencién de las
solicitudes de acceso a la informacion;

Solicitar a su Unidad de Enlace la ampliacién del plazo de reserva de la
informacién asi clasificada, al menos con cuatro meses antes de su
vencimiento, cuando considere que subsisten las causas que dieron origen
a la clasificacion, justificando y motivando debidamente tal consideracion
mediante la aplicaciéon de la prueba de dafo;
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IX.

Xl.

Xil.

Xl

Xiv.

En los casos en que resulte procedente llevar a cabo la desclasificacién de
informacién reservada, con base en lo establecido en la Ley General, la Ley
Estatal, el Reglamento, los Lineamientos Generales y demds normatividad
aplicable y remitila en tiempo y forma a la Unidad de Enlace para
conocimiento o resoluciéon del Comité, segun corresponda;

Proponer a su Unidad de Enlace los rubros de informacién proactiva
susceptibles de ser publicados en su portal institucional, el Portal de
Transparencia, la Plataforma Nacional de Transparencia o algun otro-medio
de comunicacion;

Proponer a su Unidad de Enlace la informacién adicional que considere de
interés publico para su inclusidn en las obligaciones de transparencia de la
Unidad Administrativa de su adscripcién;

Comunicar a su Unidad de Enlace los casos en que exista modificacion a'la
informacién relativa a las obligaciones de transparencia, comunes. y
especificas, para su actualizacion inmediata en la Plataforma Nacional de
Transparencia y en el Portal de Transparencia;

Documentar el gjercicio de sus funciones, competencias y atribuciones, asi
como proteger y resguardar la informacién clasificada como reservada-o
confidencial que obre en sus archivos; y

Las demds que deriven del presente Reglamento, asi como de. otras
disposiciones legales que resulten aplicables o aquellas que encomiende la
persona titular de la Unidad Administrativa de su adscripcion.

Capitulo X
Sistema Unico de Gestién de Informacién
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Mdédulos del SUGI

Articulo 40. Para la gestion interna de los asuntos de su competencia, la

UTAPE  instrumentard, administrard y operard el Sistema Unico de Gestion de

Informacioén, como.herramienta tecnoldgica principal que se integrard por los
maodulos siguientes:

l. Modulo Interno-de Gestion de Solicitudes de Acceso a la Informacién
(MIGSI);

. Moédulo de Captura de Obligaciones de Transparencia (MOT);
M. Moédulo de Transparencia con Sentido Social (MTCS);

IV. Mdédulo de Transparencia Proactiva (MTP); y

V. Los demds que sean necesarios para dotar de mayor eficiencia e
interoperabilidad en la gestidn de los procesos a cargo de la UTAPE.

Tramite de solicitudes de informacion a través del SUGI

Articulo 41. La UTAPE llevard a cabo el tramite de las solicitudes de acceso a

lainformacion, en el interior de las Unidades Administrativas, a través del Médulo

Interno de Gestién de Solicitudes de Acceso a la Informacién del Sistema Unico de
Gestion de Informacion.

Supervisién de obligaciones de transparencia a través del MOT

Ariculo 42. La UTAPE coordinard y supervisard, a través del Médulo de

Obligaciones de Transparencia, que las Unidades Administrativas realicen la carga

y actualizacién de la informacién correspondiente a sus obligaciones de

transparencia, conforme asu tabla de aplicabilidad, periodicidad y demds criterios
establecidos en la normatividad aplicable.
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Médulo de Transparencia con Sentido Social (MTCS)
Articulo 43. La UTAPE podrd desarrollar, coordinar e implementar, a través del

Mdédulo de Transparencia con Sentido Social, las herramientas tecnolégicas
interoperables con otros sistemas que permitan sistematizar, analizar y. difundir
informacién de interés publico, preferentemente en datos abiertos.

Lineamientos de operacion
Articulo 44. La UTAPE emitird los Lineamientos de operacién del Sistema Unico

de Gestion de Informacidn, en los que establecerd reglas que garanticen su
funcionalidad.

Capitulo XI
Transparencia

Seccién Primera
Obligaciones de transparencia

Difusion de obligaciones de transparencia

Articulo 45. La informacién publica de oficio que competa al Poder Ejecutivo

del Estado, que no sea clasificada como reservada o confidencial, deberd

difundirse a través del Portal de Transparencia y la Plataforma Nacional de
Transparencia, con independencia del uso de otros medios o-mecanismos.

Cuando los documentos sujetos a difusibn contengan informacién
susceptible de clasificarse como reservada o confidencial, se elaborardn versiones
publicas atendiendo a lo establecido en la Ley General, la- Ley Estatal y los
Lineamientos Generales.

Actualizacién de obligaciones de fransparencia
Articulo 46. La informacién relativa a las obligaciones de transparencia a
cargo del Poder Ejecutivo del Estado se actualizard de manera trimestral o, en su
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defecto, conforme a la temporalidad en que se genere por parte de las Unidades
Administrativas, observando lo establecido en los Lineamientos Técnicos.

En el Portal de Transparencia y en la Plataforma Nacional de Transparencia
se senalard la Unidad Administrativa y las Unidades Responsables que generaron y
capturaron la informacion, asi como la fecha de su Ultima actualizacion.

Permanencia de la informacién en el

Portal de Transparencia y en la Plataforma Nacional de Transparencia

Articulo 47. La informacidon permanecerd publicada en el Portal de

Transparencia y en la Plataforma Nacional de Transparencia por la temporalidad

establecida por el Consejo del Sistema Nacional, la autoridad garante local y la
UTAPE.

Seccién Segunda
Informacion de interés publico

Listado de Informacién

Articulo 48. La UTAPE deberd remitir el Listado de Informacién a la autoridad

garante local, de conformidad con los Lineamientos emitidos por el Consejo del
Sistema Nacional y por la propia autoridad garante local.

Para lo anterior, las Unidades Administrativas, de manera semestral, hardn
llegar a la UTAPE un listado de la informacién que, con base en los lineamientos
referidos identifiquen, como de interés pUblico, con motivo de sus funciones,
atribuciones y competencias. Asimismo, en el proceso de valoraciéon de la
informacion del listado deberdn atender cualquier requerimiento de informaciéon
que les notifique la UTAPE.

Lo anterior, sin perjuicio de la posibilidad de remision de informacién en
cualquier tiempo, de considerarse necesario poner a disposicion informaciéon de
dicha naturaleza:.
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Catdlogo de informacién
Articulo 49. Una vez que la autoridad garante local revise el Listado de
Informacién y determine el catdlogo de informacién que el Poder Ejecutivo del
Estado deberd publicar como obligacién de transparencia, la UTAPE lo notificard a
las Unidades Administrativas para que incorporen ese nuevo componente a su
tabla de aplicabilidad, lleven a cabo su publicacién en el Portal de Transparencia
y en la Plataforma Nacional de Transparencia y readlicen la actuadlizacién
correspondiente en los periodos establecidos.

Capitulo XII
Transparencia con sentido social,
apertura Institucional y datos abiertos

Seccién Primera
Transparencia con sentido social

Coordinacion de acciones de transparencia con sentido social

Articulo 50. La UTAPE desarrollard, coordinard e impulsard acciones en

materia de transparencia con sentido social dentro del Poder Ejecutivo del Estado,
de conformidad con las disposiciones aplicables.

Publicacion de informacidn de transparencia con sentido social

Atticulo 51. Las Unidades Administrativas identificaran, = generardn,

publicardn y difundirdn, en coordinacién con la UTAPE, informacién que resulte

relevante o Util, considerando las necesidades especificas-de sectores de Ia
sociedad determinados o determinables.

Lo anterior, atendiendo a los lineamientos, politicas,  criterios 'y
recomendaciones que emitan el Consejo Nacional, el Subsistema de Transparencia
de Guangjuato, la autoridad garante local y la UTAPE, de conformidad con su
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respectivo dmbito de competencia en términos de lo dispuesto en la Ley General
y la Ley Estatal.

Monitoreo de ejercicios de transparencia con sentido social

Articulo 52. Las Unidades Administrativas deberdn monitorear los ejercicios de

transparencia con sentido social que realicen, con la finalidad de asegurar que
continien cumpliendo.los criterios establecidos en la normatividad aplicable.

Verificacion de calidad de la transparencia proactiva

Articulo  53. La UTAPE realizard revisiones aleatorias a los rubros de

transparencia proactiva que se encuentren publicados en el Portal de

Transparencia, con la finalidad de verificar que continie cumpliendo los criterios
de calidad establecidos en la normatividad aplicable.

En caso de que la UTAPE detecte alguna inconsistencia o asimetria en la
calidad de la informacién, emitird el requerimiento o recomendacion
correspondiente a la Unidad Administrativa por conducto de su Unidad de Enlace,
para que redlice las acciones conducentes con la Unidad Responsable.

Una vez atendidos los requerimientos o recomendaciones, la Unidad
Administrativa, por conducto de su Unidad de Enlace, deberd remitir ala UTAPE un
informe que contenga las acciones realizadas.

Seccion Segunda
Apertura institucional y datos abiertos

Apertura institucional
Ariculo 54. La UTAPE, en materia de apertura institucional, deberd
coordinarse con.las Unidades Administrativas competentes para:
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l. Garantizar la implementacion de acciones que promuevan la participacion
ciudadana, fortalezcan la rendicidon de cuentas, impulsen la innovaciéon y el
aprovechamiento de las tecnologias de la informacién con un enfoque
centrado en las necesidades especificas de las personas;

1. Coadyuvar en el desarrollo e implementacion de herramientas tecnolégicas
con un enfoque de datos abiertos que permitan acercar trdmites y servicios
publicos de una manera facil y accesible a las personas usuarias; y

Il Procurar el disefo de mecanismos que fortalezcan la participacion y
colaboracién de las personas particulares en asuntos de interés publico.

Lo anterior, de conformidad con las politicas y directrices que establezcan
el Consejo Nacional, el Subsistema de Transparencia de Guanajuato y la autoridad
garante local, en atencién a lo previsto por la Ley General, la Ley Estatal y demas
normatividad aplicable.

Datos abiertos

Articulo 55. Las Unidades Administrativas deberdn generar, documentary

publicar informacién en formatos abiertos y accesibles, en términos de los

lineamientos que emitan el Consejo del Sistema Nacional, el Subsistema de

Transparencia de Guanajuato y la autoridad garante local, asicomo de la demds
normatividad aplicable.

Capitulo Xl
Verificacion del cumplimiento de
las obligaciones de transparencia
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Seccién Primera
Acciones de verificacion de las Unidades
de Enlace y Unidades Responsables

Carga de informacién

Articulo 56. Las Unidades de Enlace publicardan la informacién que, conforme

asu Tabla de Aplicabilidad, competa a las dreas administrativas de su adscripcién

en el Portal de Transparencia y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Asimismo, de manera previa a su difusiéon, de forma conjunta con las Unidades

Responsables, verificardn que su contenido se ajuste a las materias que competen

a su Unidad Administrativa, conforme a la tabla de aplicabilidad, asi como los
acuerdos de incorporacién que emita la Autoridad garante local.

Deberdn constatar, ademds, que la informacién que se ponga a disposicion
se ajuste a los formatos aprobados por las instancias competentes y reuna las
caracteristicas exigidas por los Lineamientos Técnicos.

Revisiones periédicas de la informacién

Articulo 57. Una vez cargada la informacién en el Portal de Transparencia y

en la Plataforma Nacional de Transparencia, las Unidades de Enlace y Unidades

Responsables deberdn efectuar revisiones periddicas, a fin de verificar que

permanezca accesible en los periodos de conservacién que establezca la
normatividad aplicable.

Seccion Segunda
Acciones de supervision y verificacion
por parte de la UTAPE

Supervision y verificacion

Atticulo 58. Sin perjuicio de las facultades de verificacidn que tiene la
autoridad garante 'local respecto del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, la UTAPE llevard a cabo acciones de supervisidon y verificacién de
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cardcter interno respecto de la debida publicacién de informacién ~or parte de
las Unidades Administrativas en el Portal de Transparencia y en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Programa de verificacién

Articulo 59. La UTAPE emitird, de manera anual, su programa de verificacion.
Dicho programa se elaborard y ejecutard conforme al objeto, alcances y
metodologia que prevén la Ley General, la Ley Estatal y los Lineamientos Técnicos.

informe preliminar

Articulo 60. Realizada la revision o verificacion, la UTAPE emitird un informe

preliminar que contendrd las recomendaciones o requerimientos que sea

necesario formular a las Unidades Administrativas, en caso de encontrarse

iregularidades o faltantes en la informacion publicada en el Portal de
Transparencia o en la Plataforma Nacional de Transparencia.

El informe preliminar se notificard a la Unidad de Enlace. En caso de quela
UTAPE no detecte observaciones, se emitird directamente el informe de resultados,
el cual también serd notificado a la persona titular de la Unidad Administrativa.

Informe de resultados

Aticulo 61. Concluido el seguimiento del. cumplimiento de Ias

recomendaciones o requerimientos contenidos en el informe-preliminar o si no se

detectan observaciones, se emitird un informe de resultados que contendrd el

porcentaje de cumplimiento alcanzado por la Unidad Administrativa. Dicho

informe serd notificado a la persona titular de la Unidad Administrativa 'y ala Unidad
de Enlace.

Plazos de atencion

Articulo 62. Las Unidades Administrativas atenderdn las recomendaciones y
requerimientos que les formule la UTAPE en el informe preliminar, en un plazo no
mayor a diez dias, el cual podrd ampliarse hasta por diez dias a solicitud de la
Unidad de Enlace, atendiendo a la naturaleza de lai.irregularidad o
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recomendaciéon y las acciones necesarias para su correccion o cumplimiento.
Para que la prérroga sea procedente, la Unidad de Enlace deberd acreditar que
las recomendaciones o requerimientos estan en via de cumplimiento.

Vista al érgano interno de conftrol

Articulo 63. En caso de que la Unidad Administrativa no atienda las

recomendaciones o requerimientos que formule la UTAPE, se dard vista a la
Secretaria de la Honestidad para los efectos conducentes.

Seccién Tercera
Seguimiento a la verificacién de las obligaciones de
transparencia por parte de la Autoridad garante local

Cumplimiento de requerimientos

con motivo de verificaciones

Articulo 64. La UTAPE deberd atender los requerimientos que le formule la

autoridad garante local con motivo de la verificacién del cumplimiento de las

obligaciones de transparencia del Poder Ejecutivo del Estado. Lo anterior, con la

intervencion que ‘corresponda a las Unidades Administrativas conforme al
Reglamento.

Las Unidades Administrativas, a través de sus Unidades de Enlace y Unidades
Responsables, deberdn atender los requerimientos que les formule la UTAPE a partir
de los dictdmenes que emita la autoridad garante local con motivo de las
acciones de verificacion que lleve a cabo respecto del cumplimiento de las
obligaciones de transparencia del Poder Ejecutivo del Estado.

En los casos en que se requiera al Poder Ejecutivo del Estado que subsane
inconsistencias detectadas, las Unidades Administrativas contarén con un plazo no
mayor a cinco dias siguientes a su noftificacién, para llevar a cabo las acciones que
les correspondan y remitir el informe respectivo a la UTAPE.
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En caso de que la Autoridad garante local determine que persiste un
incumplimiento total o parcial y emita un requerimiento adicional, la UTAPE debera
notificarlo directamente a la persona titular de la Unidad Administrativa para que,
en un plazo no mayor a dos dias siguientes a su notificacién, dé cumplimiento al
requerimiento, informando en ese mismo plazo a la UTAPE.

Lo anterior, advirtiendo de las consecuencias que podrdn generarse de no
atender lo solicitado de conformidad con lo previsto enla Ley Estatal.

Seguimiento por denuncias presentadas

ante la autoridad garante local

Articulo 65. La UTAPE atenderd los requerimientos de informes con

justificacién, informes complementarios y, en su caso, informes de cumplimiento

que le sean solicitados por la autoridad garante local con motivo de denuncias por
incumplimiento de obligaciones de transparencia del Poder Ejecutivo del Estado.

Lo anterior, con la intervencién que corresponda a las Unidades
Administrativas conforme al presente Reglamento.

Las Unidades Administrativas, a través de sus Unidades de Enlace y Unidades
Responsables, deberdn atender los requerimientos de informes que les formule Ia
UTAPE.

En los casos en que se requieran, al Poder Ejecutivo del Estado, informes con
justificacién o informes complementarios, las Unidades Administrativas deberdn dar
respuesta a la UTAPE el dia siguiente al en que les sea notificada la solicitud de
informe.

Las Unidades Administrativas contardn con un plazo de diez dias siguientes
a su notificacién, para cumplir con las resoluciones que emita la autoridad garante
local con motivo de la presentacién de denuncias, debiendo informar en ese
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mismo plazo a la UTAPE, acompanando las constancias que acrediten el
cumplimiento.

En caso de que la autoridad garante local determine que persiste un
incumplimiento total o parcial y emita un requerimiento adicional, la UTAPE deberd
notificarlo directamente a la persona titular de la Unidad Administrativa para que,
en un plazo no mayor-a dos dias siguientes a su notificacién, dé cumplimiento al
requerimiento, informando en ese mismo plazo a la UTAPE.

Lo anterior, advirtiendo de las consecuencias que podrdn generarse de no
atender lo solicitado.

Capitulo XIV
Procedimiento de acceso a la infformacién piblica

Seccién Primera
Solicitudes de informacién

Solicitud de informacién

Articulo 66. Cualquier persona podrd solicitar informacién al Poder Ejccutivo

del Estado, a través de la UTAPE, conforme a lo dispuesto en la normatividad
aplicable.

Requisitos de la solicitud
Articulo 67. La solicitud deberd reunir los requisitos previstos por la Ley
General y la Ley Estatal.

Ventanilla Unica de Recepcién de Solicitudes

Ariculo 68. La UTAPE fungird como ventanilla Unica de recepcién y trédmite

de solicitudes de acceso a la informacién publica que competan al Poder
Ejecutivo del Estado.
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Lo anterior, con excepcion de los fideicomisos y fondos publicos,
considerados entidades paraestatales, que contardn con sus propias unidades y
comités de transparencia, en términos de lo dispuesto por la normatividad
aplicable.

Cuando se presente una solicitud de acceso a la informacién. publica por
escrito ante una alguna de las Unidades Administrativas, éstas deberdan remitirla-a
la UTAPE a mds tardar el dia siguiente al de su recepcion. Una vezrecibida, la UTAPE
la registrard en un plazo méximo de cinco dias y enviard el acuse de recepcién a
la persona solicitante.

Seccion Segunda
Requerimiento de aclaracién

Requerimiento de aclaracion

Articulo 69. Cuando los datos proporcionados por la persona solicitante sean

insuficientes, incompletos o erréneos y no permitan localizar la informacién

solicitada, la UTAPE, de oficio o a peticién de la Unidad de Enlace, requerird a la

persona solicitante, por una sola ocasién y dentro de los cinco dias siguientes a la

recepcidén de la solicitud, para que precise o complemente la informacién
necesaria para su atencion.

La persona solicitante contard con un plazo de hasta diez dias contados @
partir del dia siguiente a aquel en que surta efectos la noftificacidon del
requerimiento, para desahogarlo.

El requerimiento suspende el plazo de respuesta previsto en el articulo 132
de la Ley Estatal. Una vez recibida la aclaracién correspondiente, el plazo de
respuesta comenzard a computarse nuevamente a partir del dia hdbil siguiente al
desahogo del requerimiento.
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Los contenidos de informacién que no sean objeto del requerimiento, al igual
que los contenidos desahogados parcialmente, deberdn ser atendidos por la
UTAPE dentro de los plazos establecidos para dar respuesta a las solicitudes de
acceso a lainformacion.

La solicitud se tendrd por no presentada cuando las personas solicitantes no
atiendan el requerimiento de aclaracién.

Seccioén Tercera
Ampliacién del plazo

Procedimiento para la ampliacion del plazo

Articulo 70. Recibida la solicitud y a mds tardar al tercer dia del plazo de

respuesta, sila Unidad de Enlace considera que no podrd dar respuesta dentro del

plazo ordinario, deberd solicitar al Comité su ampliacién hasta por dos dias. La
ampliacién procederd cuando se actualice alguno de los supuestos siguientes:

l. El procedimiento de busqueda e identificacién de la informacidn implique
la revision de mas de un expediente o ejercicio fiscal;

Il Por el volumen, complejidad y naturaleza de la informacion;

Hi. La informacién fisicamente no se encuentre en el inmueble que ocupa la
Unidad Responsable u obre en varios inmuebles con ubicaciones diversas;

Iv. Para dar respuesta se requiera el pronunciamiento previo del Comité; y

V. La integracion de la respuesta requiera la coordinacion de Unidades de
Enlace de distintas Unidades Administrativas.

Excepcionalmente, la Direccidn de Acceso a la Informacién Pudblica de la
UTAPE podra ampliar el plazo para el debido andlisis e integracién de la respuesta.
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Seccion Cuarta
Incompetencia

Notoria incompetencia

Articulo 71. Cuando la UTAPE advierta de manera notoria que la informacién

solicitada no corresponde a las atribuciones, funciones o competencia del Poder

Ejecutivo del Estado, lo hard del conocimiento de la persona solicitante dentro de

los tres dias siguientes a la recepcidn de la solicitud y, en caso de poder

determinarlo, sefalard el o los sujetos obligados de la Ley Estatal que pudieran ser
competentes para atenderla.

Cuando el Poder Ejecutivo del Estado sea parcialmente competente para
atender la solicitud, la UTAPE dard trdmite y respuesta respecto de la parte que le
corresponda,

Incompetencia de las Unidades Administrativas

Articulo 72. Si la incompetencia es determinada por las Unidades de Enlace,
deberdn solicitar al Comité la confirmacién de la declaratoria respectiva, la.cual
deberd notificarsc a la persona solicitante en un plazo de cinco dias posteriores a
la recepcion de la solicitud y, en caso de poder determinarlo, sefalardn el o los
sujetos obligados de la Ley Estatal que pudieran ser competentes para atenderla.

Improcedencia

Articulo 73. Cuando la solicitud contenga planteamientos como. opiniones,

valoraciones, explicaciones subjetivas, pronunciamientos, justificaciones,

interpretaciones o escenarios que supongan la realizacién de hechos futuros que

impliquen la emisidn de un posicionamiento institucional ajeno a las atribuciones y

funciones del Poder Ejecutivo del Estado, la UTAPE hard del conocimiento la
improcedencia.
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Lo anterior, sin perjuicio de que se dé trdmite y respuesta a los apartados de

la solicitud respecto de los cudles si sea posible identificar y proporcionar
informacién publica.

Seccion Quinta
Tramite de solicitudes y entrega
o disposicion de la informacién

Tramite de solicitudes por la UTAPE
Articulo 74. Recibida la solicitud de acceso a la informacién y desahogada,

en su caso, la prevencion referida en el articulo 69 de este Reglamento, la UTAPE
procederd a:

1.

Aceptar y turnar la solicitud a las Unidades de Enlace competentes, a mdas
tardar el dia hdbil siguiente al de su recepcion;

Redlizar los turnos adicionales que sean necesarios cuando, una vez turnada
la solicitud, se advierta por informacién proporcionada por la Unidad de
Enlace que su materia incide en la competencia de mds de una Unidad
Administrativa;

Notificar a las personas solicitantes los acuerdos o resoluciones del Comité
en que se conceda la ampliacién del plazo de respuesta a sus solicitudes;

Coordinar la. atenciéon de las solicitudes cuyo objeto incida en la
competencia de dos o mds Unidades Administrativas, para que se emitan
respuestas consolidadas; y

Elaborar-las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacién publica,
incorporando la informacién y documentacién remitida por las Unidades de
Enlace, asi como las resoluciones emitidas por el Comité; y notificarlas a las
personassolicitantes.
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Tramite de solicitudes por la Unidad de Enlace
Articulo 75. Recibida la solicitud, la Unidad de Enlace debera:

Analizar la solicitud el mismo dia de su recepcién, conforme al marco
normativo aplicable, con apoyo de las Unidades Responsables que
correspondan, a efecto de determinar la competencia;

Cuando advierta incompetencia para atender la solicitud, deberd
notificarlo al Comité a mds tardar el dia siguiente al de su recepcion,
mediante oficio que contenga:

a) Numero de folio de la solicitud;

b) Descripcion de la informacion;

c) Unidad o Unidades Responsables que se  declararon
incompetentes para atenderla;

d) Fundamentacién y motivacion;y

e) Ensu caso, orientacién respecto de la Unidad Administrativa que
pueda ser competente.

La solicitud de aclaracién podrd formularse por una sola ocasién, a mds
tardar el dia siguiente al de la recepcion de la solicitud, debiendo indicarse
en qué consiste la imprecision o falta de claridad; y

De ser procedente la atencidn a la solicitud, realizard las. acciones
necesarias para recabar, clasificar o declarar la -inexistencia. de la
informacién, con la participacion de las Unidades Responsables que
correspondan y redlizard las gestiones conducentes ante el Comité.

El proyecto de respuesta se integrard a mdas tardar en el cuarto dia habil del

plazo de respuesta a la persona solicitante. En caso de que el Comité haya
concedido ampliacién del plazo, en el sexto dia hdbil-de dicho plazo. En esos
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mismos plazos deberd remitirse la respuesta a la UTAPE, a través del Mddulo Interno
de Gestidn de Solicitudes de Informacion del Sistema Unico de Gestidn Interna.

Requerimiento de respuesta a Unidades Administrativas

Articulo 76. Si en los plazos sefalados en este Reglamento, la Unidad de

Enlace no ha dado respuesta a la solicitud, la UTAPE requerird a la persona titular

de la Unidad Administrativa para que, de forma inmediata, remita la respuesta

correspondiente, con el apercibimiento de que, en caso de persistir el
incumplimiento, se dard vista a la Secretaria de la Honestidad.

Notificacion de la respuesta a la persona solicitante

Articulo 77. En el caso de solicitudes de informacion realizadas por medios

electronicos a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, las respuestas se

notificardn a la persona solicitante por esos mismos medios, salvo que sefiale un
medio distinto.

En caso de solicitudes recibidas por otros medios, en los que la persona
solicitante no proporcione algin domicilio o medio para recibir la informacién o, en
su defecto, no haya sido posible practicar la notificacién, ésta se realizard por
medio de estrados.

La notificacion contendrd el nUmero de folio de la solicitud, su contenido y
la 'respuesta otorgada. Asimismo, en el expediente respectivo se asentard
constancia de |la fecha de publicacién en estrados.

Costo del soporte material

Articulo 78. Cuando la reproducciéon de la informacion solicitada implique

un costo por el soporte material correspondiente, la UTAPE notificard a la persona

solicitante el monto por cubrir, de conformidad con la Ley de Ingresos para el

Estado de Guanajuato del gjercicio fiscal que corresponda y demds disposiciones
aplicables.
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En la misma notificacién se le hard saber que cuenta con un plazo de hasta
treinta contados a partir del dia siguiente a aquel en que surta efectos la
notificacion, para realizar el pago correspondiente.

Una vez redlizado el pago correspondiente, la Unidad de Enlace deberd
entregar la informacién requerida en la modalidad que corresponda o bien la
versidn publica confirmada por el Comité, en un plazo que no excederd de diez
dias contados a partir de que se notifique el pago por la persona solicitante a la
UTAPE.

Cuando por el volumen o la naturaleza de la informaciéon no sea posible
realizar su entrega total dentro del plazo sefialado en el parrafo anterior, la Unidad
de Enlace podrd solicitar al Comité, mediante oficio, la autorizacién de entrega
parcial mediante una calendarizacién que serd informada a'la persona solicitante,

Lainformacion solicitada estard disponible parala persona solicitante porun
plazo de sesenta dias contados a partir del vencimiento del plazo sefalado para
su entrega. De no presentarse la persona solicitante a recoger la informacién
requerida en dicho plazo, se dard por concluida la solicitud y se procederd a la
destruccion del malerial. Para poder acceder a la informacion de interés se deberd
realizar una nueva solicitud.

Disposicion de la informacion para consulta
Articulo 79. Para la atencién de solicitudes en las que la modalidad de
entrega de la informacion sea la consulta directa y, con el fin de garantizar el
acceso a la informacion que conste en documentos que contengan partes o
secciones clasificadas como reservadas o confidenciales en la modalidad antes
citada, previamente el Comité deberd emitir la resolucién en la que funde y motive
la clasificacion de las partes o secciones que no podrdn dejarse a la vista de la
persona solicitante.
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En la respuesta que otorgue la Unidad de Enlace deberd establecer

medidas que permitan a la persona solicitante el acceso a la informacion,
atendiendo a la naturaleza del documento y el formato en que obre.

Los documentos cuya conservacion esté en riesgo por su deterioro fisico no

estardn disponibles para su consulta hasta que puedan ser restaurados y cuenten
Con una copia de seguridad.

Supuestos para la consulta directa
Articulo 80. La consulta directa procederd cuando:

Lainformacién no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida por
la persona solicitante y la Unidad de Enlace motive y justifique tal
impedimento;

Cuando se trate documentos que por su naturaleza no sean normalmente
substituibles,  como los manuscritos, incunables, ediciones, libros,
publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos y grabados importantes
o raros y cualguier otro objeto o medio que contenga informacién de este
género, al poner la consulta directa se preverd que los objetos o
documentos no se danen; y

Los supuestos contemplados en la normatividad aplicable.

Seccién Sexta
Inexistencia de la informacion

Inexistencia de la informacion
Ariculo 81. La inexistencia de la informacién podrd declararse cuando se

actualice alguno de los siguientes supuestos:
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Iv.

La informacién no haya sido generada de origen, aun cuando la materia
corresponda a las atribuciones o competencia de la Unidad Administrativa;

La Unidad Administrativa no esté obligada, conforme a la normatividad
aplicable, a generar, poseer o conservar la informacién solicitada y no
existan elementos que permitan presumir su existencia en sus archivos;

La informacién haya sido objeto de transferencia, destruccion, robo, pérdida
o extravio; y

La informacién haya sido dada de baja conforme a las disposiciones
aplicables en materia archivistica.

Procedimiento en caso de inexistencia de la informacion
Articulo 82. Cuando la informacién solicitada sea competencia de la Unidad

Responsable y, a partir de la busqueda realizada, no se localice en sus archivos, la
Unidad de Enlace debera remitir al Comité, dentro de los tres primeros dias del plazo
de respuesta, la declaracién de inexistencia correspondiente.

La notificacién deberd realizarse mediante oficio que contenga:

El nUmero de folio de la solicitud;

La descripcidn de la informacién solicitada;

Los elementos que acrediten que se realizé la busqueda exhaustiva de la
informacién, incluyendo las circunstancias de modo, tiempo y lugar que

sustenten la inexistencia;

La fundamentacion y motivacién correspondiente;



PERIODICO OFICIAL 6 DE JULIO - 2026 PAGINA 59

V.

VI.

La identificacion de la Unidad Administrativa, de la Unidad Responsable vy,
en su caso, de las personas servidoras publicas que, conforme a sus
atribuciones, debieron generar o resguardar la informacidn solicitada; y

Los. documentos o elementos que sustenten la inexistencia de la informacidn,
cuando se actualicen los supuestos previstos en las fracciones Il y IV del
articulo’ ‘81 del presente Reglamento, asi como la justificacion
correspondiente en caso de que la informacidn no hubiese sido generada.

Seccioén Séptima
Clasificaciéon de la informacién

Supuestos de clasificacion de informacion
Articulo 83. La Unidad Responsable elaborard y presentard ante el Comité,

por conducto de la 'Unidad de Enlace, la clasificacién de la informacién, en los
supuestos previstos en el articulo 98 de la Ley Estatal.

En la clasificacion de la informacién, la Unidad Responsable observard lo

dispuesto en los Lineamientos Generales y demdas normatividad aplicable.

Procedimiento para clasificar la informacion
Articulo 84. Recibida una solicitud, si la informacién objeto de esta se

considera total o parciaimente clasificable como reservada o confidencial, la
Unidad de Enlace deberd remitir al Comité el acuerdo de clasificacién realizada
por la Unidad Responsable, a mds tardar en el cuarto dia del plazo de respuesta a
la persona solicitante, mediante un oficio que contendra:

Folio de la solicitud;

Unidad Responsable que clasifica;
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It Descripcién detallada de la informacidén, sefalando de manera especifica
los documentos, secciones, datos o registros, que se clasifican;

Iv. Fundamentacion y motivacién que sustente de manera precisa y clara la
clasificacién; y

V. Los demds elementos que se consideren pertinentes.

En los demds supuestos de clasificacion se estard alos plazos que se indiquen
en la resolucidon respectiva o a los que se establezcan en los lineamientos que
emitan el Consejo del Sistema Nacional, la autoridad garante local o las politicas
que expida el Comité.

Para la clasificacién de informacién como reservada, deberd aplicarse y
acreditarse la prueba de dafio conforme a lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley
Estatal. Se sefalard el periodo de reserva indicando de manera precisa su inicio y
término.

Responsables del cumplimiento de resoluciones del Comité

Articulo 85. Es obligacién de las Unidades Responsables y. de las Unidades de

Enlace, la revision puntual y exhaustiva de la informacién que clasifiqguen y deberdn

dar cumplimiento puntual a las resoluciones del Comité, de-conformidad con-la
normatividad aplicable.

Ampliacion del periodo de reserva

Articulo 86. La Unidad de Enlace, a solicitud de la Unidad Responsable,

podrd solicitar por escrito al Comité la aprobacién de la ampliacién del periodo de

reserva, siempre y cuando justifique que subsisten las causas que dieron origen a su
clasificacién mediante la aplicacién de la prueba de dafio.
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En los casos previstos en los articulos 106, fraccién Il y 107, fracciéon lll de la Ley
Estatal, la Unidad de Enlace deberd promover ante el Comité una nueva
ampliacién del periodo de reserva, mediante resolucién debidamente fundada y
motivada, aplicando la prueba de dano y senalando el periodo de ampliacién
requerido, para que el Comité este en posibilidad de solicitar a la autoridad
garante local la aprobacion de la ampliacién del periodo de reserva.

Informacién confidencial

Articulo 87. La informacion confidencial no estard sujeta a temporalidad y

sOlo podrdn tener acceso a ella quiénes sean sus titulares, sus representantes y las
personas servidoras publicas facultadas para ello.

Lo anterior, salvo que medie el consentimiento expreso de las personas
titulares de la informacién, por escrito o medio de autentificacion equivalente, o
bien, se trate de los supuestos previstos por la ley en los que no se requiere el
consentimiento.

Informacién confidencial relativa a personas servidoras pUblicas

Articulo 88. Cuando la UTAPE reciba una solicitud de acceso a lainformacién

de un expediente o documento que contenga informacién confidencial cuyo

titular sea una persona servidora publica, la Unidad Responsable podrd solicitarle

su_autorizaciéon para entregarla, quien tendrd dos dias para responder a partir de
la notificaciéon correspondiente.

La falta de respuesta de la persona servidora publica se considerard como
negativa para otorgar la informacion.

La UTAPE negard el acceso a la informacién confidencial cuando no se haya
podido requerirala persona servidora publica titular de la misma su consentimiento
o se obtenga una negativa expresa o tdcita de parte de ésta para su entrega.
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Seccién Octava
Desclasificaciéon de la informacién

Desclasificacion de informacion

Articulo 89. La informacién clasificada como' reservada @ deberd

desclasificarse cuando se actualice alguno de los supuestos previstos en el articulo
106 de la Ley Estatal.

Solicitud de desclasificacion

Articulo 90. La Unidad Responsable, a través de su Unidad de Enlace, deberd

solicitar al Comité la confirmaciéon de la desclasificacion de informacién reservada

cuando, sin haber concluido el plazo de reserva, considere que se han extinguido
las causas que dieron origen a su clasificacion, debiendo indicar:

. La fecha de solicitud de la desclasificacion;

. La Unidad Responsable que desclasifica;

ll. El nUmero de resolutivo en que se confirmaé la clasificacion;
Iv. El detalle de la informacién que se pretende desclasificar; y

V. La exposicion sustentada de las razones, motivos o circunstancias por las que
se considera que se han extinguido las causas que dieron origen a la
clasificacién, adjuntando la evidencia documental que resulte necesaria
para su acreditacién,

Desclasificacién por vencimiento del plazo

Articulo 91. Una vez vencido el plazo de reserva de la informacién, siempre

y cuando no se encuentre pendiente la emision de una resolucion sobre- su
ampliacién, la Unidad Responsable llevard a cabo la desclasificacion de la
informacién y de manera conjunta con la Unidad de Enlace, redlizard las
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actualizaciones correspondientes al indice de expedientes clasificados como
reservados.

La Unidad de Enlace deberd remitr al Comité el acuerdo de
desclasificacion correspondiente mediante oficio, a mdas tardar al dia hdabil
siguiente a aquel en que ésta se lleve a cabo.

Capitulo XV
Recurso de revision

Remision del recurso a la autoridad garante local
Articulo 92. Los recursos de revision deberdn presentarse ante la autoridad
garante local de conformidad con lo establecido en la Ley Estatal.

En el supuesto en'que el recurso de revision sea presentado ante la UTAPE,
ésta lo remitird a la autoridad garante local a mdas tardar el dia siguiente al de su
recepcion.

Recepcion, registro y seguimiento

Articulo 93. Una vez que la autoridad garante local notifique a la UTAPE |la

admisiéon de un recurso de revisidon presentado en contra de una respuesta de
acceso a la informacidn, ésta debera:

l Redlizar su registro en el instrumento de control que lleve para tal efecto y
notificarlo a-mas tardar el dia siguiente a la Unidad de Enlace, remitiendo
copia del acuerdo de admision y del recurso. La Unidad de Enlace, dentro
de los cuatro dias siguientes a la notificaciéon, deberd remitir a la UTAPE el
informe de manifestaciones, pruebas y alegatos correspondiente;

. En caso de que, para la rendicidn del informe, se requiera la intervencion del
Comité, 'la solicitud correspondiente deberd presentarse a mds tardar el
segundo dia hdbil del plazo establecido en la fraccidn | del presente articulo;
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Si en el plazo sefalado en la fraccidn | del presente articulo, la Unidad de
Enlace no remite el informe solicitado, la UTAPE requerird directamente a la
persona titular de la Unidad Administrativa para que lo haga llegar el mismo
dia del requerimiento, apercibiéndola de que, en caso de no hacerlo, se
dard vista al érgano interno de control correspondiente; y

Recibido el informe, la UTAPE podra requerir informacion adicional para su
remision a la autoridad garante local. En este supuesto, la Unidad de Enlace
deberd remitir la informacién adicional el dia hdbil siguiente a aguel en que
se haya notificado el requerimiento.

Cumplimiento a la resolucién
Arliculo 94. Una vez notificada la resolucion del recurso de revision a la

UTAPE, se procederd conforme a lo siguiente:

Si la resolucidn modifica o revoca la respuesta u ordena la reposicion del
procedimiento, la UTAPE la notificard a la Unidad de Enlace correspondiente
a mds tardar el dia siguiente a aquel en que la haya recibido, para su
cumplimiento;

La Unidad de Enlace deberd dar cumplimiento a laresolucion, en el dmbito
de su competencia, en un plazo no mayor a cinco dias siguientes ala
notificacién de la resolucidn por parte de la UTAPE;

Excepcionalmente, considerando las circunstancias especiales de cada
caso, a peticién de la Unidad de Enlace, la UTAPE podrd solicitar a la
autoridad garante local una ampliacién del plazo para el cumplimiento de
la resolucién. Lo anterior, siempre y cuando dicha solicitud se formule por
parte de la Unidad de Enlace a mds tardar el dia siguiente a aquél en que
se le notifique la resolucion;
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Iv. En caso de que se requiera la intervencién del Comité, la solicitud
correspondiente deberd presentarse a mds tardar el tercer dia hdabil del
plazo establecido pararemitirla respuesta en cumplimiento de la resolucion;

V. Si la resolucién confirma la respuesta o sobresee el recurso de revision, la
UTAPE remitird la notificacion respectiva a la Unidad de Enlace para su
conocimiento, en un plazo de tres dias; y

VI. Recibida la respuesta de la Unidad de Enlace, la UTAPE llevard a cabo las
acciones que en el dmbito de sus atribuciones le corresponda atender para
dar cumplimiento a lo ordenado en la resolucién y remitir a la autoridad
garantelocal el informe correspondiente.

Capitulo XVI
Disposiciones complementarias

Seccién Primera
Capacitacion

Capacitacion

Articulo 95. La UTAPE elaborard e impartird programas de capacitacion alas

Unidades de Enlace, Unidades Auxiliares, Unidades Responsables y demdas personas

servidoras publicas que integran la Administracién PUblica Estatal, en las materias

de transparencia, acceso a la informacién y, en general, aquellas que permitan

incrementar el conocimiento y experiencia para el cumplimiento de la legislacién
relacionada con el derecho a la informacién.

Asimismo, podrd gestionar la colaboracién de las Unidades Administrativas o
de alguna ofra institucidn u organismo para llevar a cabo acciones de
capacitacion que atiendan los fines referidos en el parrafo anterior.
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Capacitacién en la operacién del SUGI

Articulo 96. La UTAPE bridard capacitacion continua alas Unidades de Enlace

y Unidades Auxiliares respecto de la operacién del Sistema Unico de Gestién de
Informacién, asi como de las actualizaciones que se realicen a éste.

Evaluacién y certificacién

Articulo 97. La UTAPE promoverd y coadyuvard con' las Unidades

Administrativas en la implementacion de mecanismos y procedimientos de
evaluacién y certificacion en el dmbito de su competencia.

Obligatoriedad de la capacitacién

Articulo 98. Es obligacion de las Unidades de Enlace, Unidades Auxiliares y

Unidades Responsables, acudir a las capacitaciones a las que la UTAPE les
convoque.

Las Unidades de Enlace y las Unidades Auxiliares deberan transmitir la
capacitacion que reciban a las Unidades Responsables y demds personas
servidoras pUblicas de sus respectivas Unidades Administrativas de adscripcion.

Seccién Segunda
Responsabilidades y sanciones

Responsabilidades y sanciones

Articulo 99. A quienes incumplan con las obligaciones de la Ley General, la

Ley Estatal, el Reglamento y demds normativa que de ellos emane, les serdn

aplicables las sanciones previstas en la Ley Estatal, la Ley de Responsabilidades

Administrativas para el Estado de Guanajuato y demds disposiciones legales en la
materia.n
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TRANSITORIOS

Inicio de vigencia
Articulo Primero. El presente Decreto Gubernativo entrard en vigor el dia

siguiente al de su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato.

Abrogacion

Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento de Transparenciay Acceso a la
Informacién Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato, contenido en
el Decreto Gubernativo nimero 164, publicado en el Peridédico Oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato nUmero 258, Quinta Parte, de 27 de diciembre de 2023.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo del Estado, en la ciudad de
Guanajuato, Guanajuato; a 19 de junio de 2026.

LA GOBERNADORA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
\ N
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LIBIA DENNISE GARCIA MUNOZ LEDO
A

EL SECRETARIO DE GOBIERNO
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